Osnovna 3kola Frana Krste Frankopana
10000 Zagreb, lvani¢gradska 24, Republika Hrvatska

KLASA: 602-13/25-01/01
URBRQOJ:251-159-01-25-1
Zagreb, 12.3.2025.

Na temelju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih (KLASA: 602-01/25-01/03; URBROJ: 251-159-01-25-1 od 7. sijecnja 2025.godine
i ¢lanka 57. Statuta OS Frana Krste Frankopana, ravnateljica Osnovne $kole Frana Krste Frankopana,
donosi
ODLUKU
o donosenju Protokola o mjerama za povecanje razine sigurnosti
u Osnovnoj skoli Frana Krste Frankopana
I

Ova Odluka o donosenju Protokola o mjerama za povecanje razine sigurnosti u Osnovnoj
$koli Frana Krste Frankopana (dalje u tekstu: Protokol) donosi se s ciljem o€uvanja i povecanja razine
sigurnosti u Osnovnoj $koli Frana Krste Frankopana, zastite u€enika, svih radnika i drugih osoba koje
posjecuju $kolu te prevencije mogucih situacija povecanog rizika.

it

Radi procjene postojeceg stanja, s ciliem unapredenja sigurnosnih standarda i omogucéavanja
sigurnog rada i odgojno-obrazovnog okruZenja u OS Frana Krste Frankopana te za pripremu i
donogenje Protokola ovom Odlukom osniva se Skolski sigurnosni tim, kojeg ¢ine:

- ravnatelj - voditelj

- socijalna pedagoginja

- ucitelj TZK, voditelj programa Vikend

- povjerenik radnika za zastitu na radu

- domar/skolski majstor/voditelj kotlovnice

- tajnica Skolske ustanove

- predstavnik roditelja — predstavnik 5.b u Vijeéu roditelja

Skolski sigurnosni tim ¢e na sastancima analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju
mjera. Prema potrebi, na sastanke mogu biti pozvani i drugi roditelji struénjaci za za3titu, predstavnici
osniva&a $kolske ustanove, policije, civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i drugih relevantnih
dionika.

.
Protokol o mjerama za povecanje razine sigurnosti u OS Frana Krste Frankopana, Zagreb
nalazi se u prilogu ove Odluke i njezin je sastavni dio.

Iv.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

adranka Bjellca prof
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0S FRANA KRSTE FRANKOPANA, IVANICGRADSKA 24, ZAGREB

PROTOKOL
O MJERAMA ZA POVECANJE RAZINE SIGURNOSTI U OS Frana Krste Frankopana, Zagreb

1. OPCE ODREDBE

1.1. Ovim se Protokolom odreduju mjere zastite, postupanja u hitnim situacijama te prevencije
mogucih situacija povecanog rizika.

Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe koje borave u Osnovnoj 3koli Frana Krste
Frankopana, uklju€ujuci uenike, radnike, roditelje ili skrbnike ( u daljnjem tekstu: roditelji), vanjske
korisnike 3kolskog prostora te druge vanjske posjetitelje.

1.2. U slu¢aju ulaska neovlastenih osoba, uocavanja neprimjerenog pona3anja osoba u prostorima
£kolske ustanove, dezurni radnici $kole duZni su o tome odmah obavijestiti upravu 3kole. U sludaju
protupravnog ili ponaganja kojim se ugroZava sigurnost osoba u Skolskoj ustanovi, dezurni radnici
duZni su o tome Zurno obavijestiti i policiju. O svakom izvanrednom dogadaju svaki radnik 3kole
duZan je, bez odgode, pisano obavijestiti ravnatelja.

Kontakt brojevi policije, vatrogasaca i hitne pomo¢i postavljeni su na svim vidljivim mjestima $kole.
Osobe osposobljene za pruzanje prve pomodi su uiteljice K.D., H.CiS.S.

Ormarici za prvu pomo¢ nalaze se na porti, u tajnistvu, ucionici br. 6 u prizemlju i kabinetu tjelesne i
zdravstvene kulture.

2. MIJERE SIGURNOSTI - nadzor i kontrola ulaska - pristupa prostorima skole

2.1. GLAVNA ULAZNA VRATA U SKOLU

* Glavni ulaz koriste svi uéenici, radnici skole i stranke, ukljuujuti i roditelje

* Glavni ulaz je opremljen portom, elektronskom bravom i portafonom s kamerom.

* Glavni ulaz $kole-ulazna vrata $kole elektronski su zaklju€ana tijekom cijelog radnog vremena 3kole
na nacin da se mogu otvoriti samo iznutra — direktnim otvaranjem ili elektronski.

* Na porti $kole organizirano je deZurstvo tehnickog osoblja Skole od 7.00 sati — spremacice i domar
* Kod porte u na ulazu je zastitar kojeg je osigurao Grad Zagreb i koji je u Skoli od 7.30 do 17.30
* U predvorju prizemlja svako jutro deZura jedan ucitelj od 7.30 do pocCetka nastave

2.2. VRATA ZA KORISNIKE SPORTSKIH AKTIVNOSTI — ulaz iz parka

* Ovaj ulaz se koristi isklju¢ivo za korisnike 3kolske sportske dvorane koji dolaze na razlidite sportske
aktivnosti

* Svi voditelji sportskih aktivnosti, uz obvezu potpisivanja ugovora o koristenju prostora, na revers
dobivaju klju¢ od ovih ulaznih vrata

* Svi voditelji duzni su osobno uvoditi korisnike u prostor te voditi brigu o sigurnosti korisnika i
prostora — zaklju&avati vrata i drZati ih zakljutana tijekom trajanja aktivnost i zakljucati ih nakon
aktivnosti

2.3. VRATA NA SPORTSKO IGRALISTE — dvokrilna bijela vrata
* Ova vrata mogu koristiti isklju€ivo uditelji koji tijekom nastave izlaze s u€enicima na igralidte i

vraéaju se natrag u $kolu (nastava tjelesne i zdravstvene kulture, produZeni boravak)

* Svi utitelji koji s uéenicima kroz ova vrata izlaze na igraliSte duZni su kod sebe imati klju od ovih
vrata te voditi brigu o sigurnosti — fizi¢ki zaklju¢avati vrata kada s u¢enicima izadu van i nakon 3to s
u¢enicima udu natrag u skolu
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*Svi ostali ulazi/izlazi u $kolu i iz skole (kuhinja, vrata u sportskoj dvorani, kotlovnica ) obavezno se
fizi¢ki zaklju€avaju tijekom cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u
posebnim okolnhostima koje odobri ravnatelj.

3. ULASCI | IZLASCI I1Z SKOLE

3.1. UCENICI

* Svi udenici na nastavu i sve oblike izvannanstavnih aktivnosti ulaze na glavni ulaz 3kole

* Tijekom malog odmora ucenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove

* Tijekom zimskog razdoblja uéenici tijekom velikog odmora ostaju u koli, nije im dopusteno
napustanje 3kole. Postoji mogucnost revidiranja ove odluke kada nastupi toplije vrijeme, ovisno o
trenutnoj sigurnosnoj situaciji i uvjetima — moguénost izlaska u¢enika predmetne nastave u Skolski
park uz deZurstvo uéitelja

* Za vrijeme nastave ucenici ne smiju napustati prostor $kole, osim u slu€aju bolesti u pratnji
roditelja, osobe koju roditelj ovlasti ili iznimno samostalno uz dopustenje roditelja, ako se ne radi o
zdravstvenom problemu

* Nakon nastave uéenici se u $koli mogu zadrZavati ako idu u Skolsku knjiZnicu, na rucak ili imaju
unaprijed rasporedom utvrdene aktivnosti ili obveze

* nakon izlaska iz $kole uéenici u pravilu odlaze ku¢i ili, ako Zele, mogu koristiti vanjske Skolske
prostore uz uvjet da ne ometaju redovitu nastavu i druge nastavne aktivnosti, o emu se trebaju
dogovarati s deZurnim uciteljima koji su vani s u€enicima te postivati njihove odluke

3.2. RODITELI

* Roditelji ne mogu bez posebnog razloga dolaziti i boraviti u prostorima 3kole

* Roditelji mogu ulaziti u $kolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na
poziv od strane $kole, o ¢emu se obavjestava deZurni radnik na porti 3kole

* Dolazak u $kolu treba najaviti najkasnije jedan dan ranije e-mailom na sluzbenu adresu 3kole

ured @os-fkfrankopana-zg.skole.hr ili prema dogovorenim nacinima komunikacije s razrednicima

* Roditelji koji dolaze u $kolu na individualne informacije obvezni su po3tivati raspored informacija
kao i vremenski raspored tijekom razgovora, dogovoren s razrednicima

* Popis roditelja koji individualno dolaze na najavljeni sastanak potrebno je dostaviti deZurnim
radnicima na porti po moguénosti dan ranije, a najkasnije na dan sastanka do 8.00 sati

* U slu¢aju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na glavnom ulazu i
vodi ih do ucionice, a nakon zavrietka roditeljskog sastanka razrednik prati sve roditelje do izlaza iz
gkole. Nakon roditeljskog sastanka nije dozvoljeno odrZavati individualne razgovore s roditeljima u

skoli.

* Na ulazu u $kolu, zbog provjere identiteta, roditelj treba predociti osobnu iskaznicu temeljem koje
ga deZurni radnik na porti upisuje u evidencijski list ulazaka u $kolu (razlog, vrijeme, potpis deZurne
osobe). Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u Skolu.

* Radnik $kole duzan je doci na portu 3kole po roditelja koji je najavljen te ga, po zavr3etku sastanka,
ispratiti do porte i iz $kole

* Roditelji uéenika u produzenom boravku dolaze po djecu u tri termina: 15:30, 16:00, 16:30,
podatke o djetetu daju deZurnoj osobi na porti (spremacica) koja prema navedenim terminima
obavjestava utiteljice u produzenom boravku da pripreme i po3alju u€enike na portu. Roditelji ih
Cekaju ispred 3kole.

Tel./Faks: 01/2311003 e-po$ta:ured@os-fkfrankopana-zg.skole.hr URL:http://www.osfkfhr



3.3. POSJETITELJI

* Svi posjetitelji duzni su dolazak u $kolu najaviti najkasnije jedan dan ranije e-mailom na sluZbenu
adresu $kole ured @os-fkfrankopana-zg.skole.hr

* Svi posjetitelji na dan dolaska duZni su predociti osobnu iskaznicu i upisati se u evidencijsku listu.
Posjetiteljima koji odbiju uvid u osobnu iskaznicu ili bilo koji drugi vaze¢i dokument s fotografijom
nece se dopustiti ulazak u $kolu.

* Svi posjetitelji moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole odvedeni na dogovoreno mjesto
sastanka i ispraceni na isti na€in iz Skole

*Djelatnici 3kole ne smiju otvarati vrata $kole osobama koje nisu najavljene kao posjetitelji, ali o
njihovoj nazo¢nosti ispred $kole treba obavijestiti upravu 3kole koja procjenjuje treba li osobu pustiti
u $kolu prema vazecem protokolu.

4. SIGURNOSNI PREGLEDI

* Radnik $kole koji je deZuran na porti i zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske
ustanove, temeljem opravdane sumnje, radi zastite sigurnosti i procijenjene opasnosti, moZe
provoditi sigurnosni pregled osoba i predmeta ucenika, radnika, roditelja i drugih posjetitelja.

U tome mu pomaZe ovladteni zastitar koji stoji na ulazu. Osobama koje ne dopuste sigurnosni pregled
necée se dopustiti ulazak u skolu te ¢e se odmah obavijestiti policija.

* Za vrijeme odrZavanja nastave sigurnosni pregled uenika i njihovih predmeta, temeljem opravdane
sumnje, radi zastite sigurnosti i procijenjene opasnosti, mogu provoditi i radnici stru¢no-pedago3ke
sluzbe, o &emu je odmah potrebno izvijestiti roditelje u¢enika, a prema potrebi i policiju kada su za to
ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje

5. NADZOR/DEZURSTVO

* Vanjski prostori 3kole pokriveni su nadzornim kamerama koje se koriste na odgovarajuci nacin
sukladno zakonskim i podzakonskim aktima, kojima se regulira zastita osobnih podataka i provedba
sustava tehnicke zastite

* Vanjski prostori Skole — sportska igraliSta i park mogu se od strane vanjskih korisnika — gradana
lokalne zajednice, koristiti u vremenu kada se ne odrZava nastava niti izvannastavne aktivnosti—od
17.00 sati poslijepodne.

* U unutarnjem prostoru $kole deZuraju ¢lanovi tehnickog osoblja - na porti prema rasporedu koji
utvrduje uprava skole te tijekom odmora ispred sanitarnih cvorova

* Utitelji deZuraju na hodnicima prema rasporedu koji utvrduje voditelj smjene — ravnatelj i stru¢ni
suradnici

* Svakog radnog dana tehnitko osoblje duzno je provjeravati i zakljucavati sve ulaze u 3kolu uz
uzimanje u obzir protupoZarnih postupanja i postupanja u drugim hitnim situacijama.
*profesionalni zadtitar na ulazu u $kolu — vrsi nadzor i §titi osobe u $koli i imovinu 3kole od
protupravnog ponasanja svih osoba koje mogu uci u Skolu, reagira primjereno uz sluaju opravdane
sumnje na mogucu ugrozu

6. SIGURNOST ZA VRIJEME NASTAVE, IZVANNASTAVNIH | 1ZVANSKOLSKIH AKTIVNOSTI

6.1. PRAVILA PONASANJA

Ué&enici su duzni postivati Kuéni red $kole, Eti¢ki kodeks i druge interne akte $kole kao i upute ucitelja.
Strogo je zabranjeno uno3enje i koristenje oruZja i opasnih predmeta u prostor Skole ili drugdje gdje

se odrZava odgojno-obrazovni rad.
Zabranjeno je unosenje i koristenje alkohola, duhanskih i srodnih proizvoda te droga i srodnih
proizvoda u prostor 3kole ili drugdje gdje se odrzava odgojno-obrazovni rad.
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Za vrijeme organiziranih izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti za sigurnost u¢enika odgovorni su
uditelji, voditelji grupa i treneri. Svi sudionici duZni su strogo pridrzavat se pravila Kuénog reda i
ostalih internih akata $kole.

6.2. POSTUPANJE U IZVANREDNIM SITUACJAMA
* U izvanrednim situacijama kao $to su npr. poZar, potres, poplava itd. svi radnici i u¢enici duZni su
pridrzavati se odredaba internih akata Skole.

* Plan evakuacije istaknut je u svakoj prostoriji Skole i na hodnicima

* Evakuacijske vjeZbe provode se najmanje dva puta godidnje.

* VjeZbu organizira povjerenik zastite na radu ili ravnatelj Skole.

* Uéenici i djelatnici su na zvuk alarma duzni slijediti plan evakuacije i napustiti 3kolu bez odgode
* Zbirno mjesto je skolsko igralidte.

7. ODGOVORNOST

7.1. Ravnatelj OS Frana Krste Frankopana odgovoran je za:

* Primjenu Protokola

* Edukaciju djelatnika o temama iz podrucja sigurnosti

* Redovito pracenje u€inkovitost sigurnosnih mjera te njihovo revidiranja, prema potrebi i temeljem
povratnih informacija na sastancima Sigurnosnog tima

* Organiziranje meduresornih sastanaka radi dodatne pomo¢i i podrike u rjedavanju specifiCnih
sigurnosnih i drugib situacija

* Suradnju s nadleZnim institucijama i lokalnom zajednicom radi dodatne pomoci i podrike u
rjeSavanju specifi€nih i drugih situacija

7.2.Uditelii i struéni suradnici:

* Prate sigurnost ucenika za vrijeme nastave i uceni¢kih odmora

* Upozoravaju uéenike na odgovorno ponasanje, postivanje Kué¢nog reda i drugih internih akata
Skole, koji se ti€u sigurnosti

* Razrednici su duZni upoznati uenike i njihove roditelje/skrbnike o Protokolu

7.3. Roditelji:

* Informiraju djecu o sigurnosnim pravilima i daju podr$ku radu Skole posebno u tom podrudju
* Pravovremeno obavjestavaju $kolu o specifiénim potrebama i/ili zdravstvenom stanju djeteta.

8. ZAVRSNE ODREDBE

8.1. Skola ¢e, u suradnji s osnivaéem i lokalnim timovima u roku od 90 dana od dono3enja Protokola
Ministarstva znanosti, obrazovanija i mladih, izraditi Procjenu postojeceg stanja i analizu rizika
temeljem koje ¢e se izraditi Plan sigurnosti $kole, odnosno definirati mjere sigurnosti i zastite 03
Frana Krste Frankopana, a najkasnije do kraja nastavne godine 2024.-2025.

8.2. Skola je duzna redovito pratiti u¢inkovitost mjera sigurnosti koje su definirane ovim Protokolom i
ostalim internim aktima $kole, koje je duZna uskladiti s Protokolom. NuZna je periodi¢na revizija
mijera sigurnosti na temelju povratnih informacija od radnika, u¢enika i roditelja ili novih okolnosti.
8.3. Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u $koli, uklju¢ujudi
ucenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje, sukladno ugovorima, koriste
prostore $kole za sportske, edukativne ili druge svrhe — ugovorni korisnici.

8.4. Ravnatelj je duZan informirati radnike Skole i ugovorne korisnike o mjerama ovog Protokola.
Razrednici su obvezni informirati u¢enike i njihove roditelje.
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